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desempeño de las labores propias de su encargo, quien será nombrado por el Director 
Estatal o Municipal, previo al cumplimiento de los requisitos señalados en el presente 
Reglamento. Los titulares de la Dirección Estatal y las Direcciones Municipales del 
Registro Civil tendrán las mismas facultades y obligaciones que las reservadas para los 
oficiales.  
 
Las oficialías del Registro Civil en los municipios dependen administrativamente del 
respectivo Ayuntamiento, y por cuanto a sus funciones, atribuciones y obligaciones están 
bajo la coordinación, inspección y vigilancia de la Dirección Estatal del Registro Civil, la 
que ejercerá las facultades que señala el presente Reglamento. 
 
El sello que utilice el Oficial del Registro Civil para validar los actos y/o hechos del estado 
civil, deberá cumplir con las especificaciones y requerimientos que la Dirección Estatal 
determine. 
 
Artículo 15.                                                                              
                                                                                         
                                                                                      ga al 
servicio. 

 
Sección Segunda 

De las Obligaciones y Atribuciones del Oficial 
del Registro Civil 

 
Artículo 16. Son obligaciones y atribuciones de los Oficiales del Registro Civil: 
 
I.                                                                  ;  
 
II.                                                                                       

                                                              ; 
 
III.  Expedir las certificaciones de actas y constancias de extemporaneidad y de 

inexistencia de r                                                                    
                                                     ; 

 
IV.  Difundir los servicios que brinda el Registro Civil con apoyo de las autoridades 

municipales; 
 
V.  Proponer a la unidad admi                                                        

                                        ;  
 
VI.                                                                                    

libros que obren en su poder; 
 
VII.  Recibir, integrar y turnar a                                                             

                      /o de actas;  
 



14 Periódico Oficial                                                               Sábado 20 de Enero de 2018 
 

VIII.                                                                                         
                                                             o Civil y este 
Reglamento; 

 
IX.                                                                                     

omisiones detectadas en las actas, de conformidad con el procedimiento 
establecido en este Reglamento; 

 
X.  Proponer alternativas para mejorar el servicio que presta el Registro Civil; 
 
XI.                                                                                      

                                                                                
del expediente para que las perso                                             
instancias competentes;  

 
XII.  Informar oportunamente a la Direccion Estatal o municipal según corresponda, 

cuando tenga que ausentarse de sus funciones por causa justificada; 
 
XIII.  Integrar, radicar y remit                                                              

                                                                              
                                                                   ; 

 
XIV.  Garantizar el cumplimiento de los req                                               

                                                                                    
                                          ;  

 
XV.  Efectuar en las actas las anotaciones y cancelaciones que procedan conforme a la 

                                                     ; 
 
XVI.                                                                                       

                                                                               
tener una part                                                               
                                                 ;  

 
XVII.  Asentar los actos y hechos del estado civil en los formatos autorizados, cuidando 

que no lleven tachaduras, enmendaduras o raspadur                             
                                                                              ;  

 
XVIII.                                   , las tarifas arancelarias autorizadas con los 

derechos que causen el asentamiento de actos o hechos                    
                                                                                 
                                                          ;  

 
XIX.                                                                                    

                 ;  
 
XX.                                                                                   

                                       ;  
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XXI.                                                                                 
              certificaciones, en los casos que disponga la Ley;  

 
XXII.                                                                                    

                                                 , remitiendo el tanto respectivo al 
Archivo Documental para que haga lo propio;  

 
XXIII.                                                                                     

                                                                                
y hechos del estado civil, anotaciones correspondientes, formas canceladas e 
informes requeridos;  

 
XXIV.                                                                                    

                                                                 , continuar los 
procedimientos respectivos e informando opo                                  
                 , salvaguardando siempre los intereses del Registro Civil;  

 
XXV.                                                                                       

                                                bles;  
 
XXVI.                                                                       ;  
 
XXVII.                                                                                  

vigente;  
 
XXVIII.                                                                                      

                                                                           
                                                                                
                                                                                   
                                                                                        
y atender asuntos de extrema urgencia;  

 
XXIX.                                                                          ;  
 
XXX.  Colaborar en l                                                                      

                                                                               
                                                                       ;  

 
XXXI.  Atender las consultas                                                   

                                                               ;  
 
XXXII.  Transcribir en las actas las claves de registro que les correspondan;  
 
XXXIII.                                                                   , cuando se 

cuente con los medios necesarios para hacerlo;  
 
XXXIV.  Preservar el orden, la atingencia y prestancia con calidad en el servicio;  
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XXXV.  Retener las actas del estado civil detectadas como falsas y presentar en su 
momento las denuncias penales correspondientes;  

 
XXXVI.                                                                                 

                                                                                ,  
hojas de papel seguridad para certificaci                                 
                                           ; 

 
XXXVII.                                                                             

                                                      , y 
 
XXVIII.  Las demás que se contemplen en la Ley, en el presente reglamento o en las 

disposiciones normativas aplicables. 
 
Artículo 17.                                                                          
conservar y custodiar bajo su responsabilidad, los muebles y enseres, su                   
                                                                                   
                                                                                    
adecuados para su mantenimiento y actualización. 

 
Sección Tercera 

De las Atribuciones del Jefe de la Unidad de Informática 
 

Artículo 18. El Jefe de la Unidad de Informática tiene las siguientes atribuciones: 
 
I.  Administrar el archivo digital del Registro Civil, así como tener actualizados los 

índices y catálogos de las actas del estado civil, procurando su incorporación a 
aquellos medios que los contengan y que el avance tecnológico pudiera ofrecer; 

 
II.  Administrar los sistemas informáticos y de comunicación del Registro Civil; 
 
III.  Proporcionar servicios de procesamiento de datos, análisis y diseño de 

herramientas que auxilien en la prestación del servicio registral civil; 
 
IV.  Administrar y actualizar el portal electrónico del Registro Civil; 
 
V.  Proporcionar soporte técnico al Registro Civil; 
 
VI.  Administrar y actualizar la red interna del Registro Civil y la pagina de internet; 
 
VII.  Coordinar con los departamentos y oficialías la actualización de las bases de datos 

del Registro Civil; 
 
VIII.  Previo acuerdo con el Director Estatal, actualizar, crear, dar de alta, dar de baja o 

modificar sellos electrónicos, firmas autógrafas digitalizadas o firmas electrónicas 
de los funcionarios del Registro Civil autorizados para expedir las constancias 
relativas al estado civil; 

 


