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LOS INTEGRANTES DE LA JUNTA DE GOBIERNO DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE
PLANEACION DE XALISCO (IMPLAN XALISCO), en uso de las facultades que nos
confieren los articulos 17 de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Nayarit,
articulo 14 fracciones VI y XlI del Reglamento Interior del Instituto Municipal de Planeacion
de Xalisco, Nayarit, tenemos a bien expedir el siguiente: ACUERDO ADMINISTRATIVO
QUE ADICIONAR DOS ARTICULOS Y SUS RESPECTIVAS FRACCIONES DEL
REGLAMENTO INTERIOR DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE PLANEACION DE XALISCO,
NAYARIT, al tenor de los siguientes :

CONSIDERANDOS

Que con fecha 23 de julio del afio 2021 fue publicado en el periédico oficial, Organo de
Gobierno del Estado, el Reglamento Interior del Instituto Municipal de Planeacién de Xalisco,
Nayarit.

Que dentro de las atribuciones que tiene la Junta de Gobierno en su articulo 14 fraccién VI
del Reglamento Interior del Instituto Municipal de Planeacion de Xalisco, Nayarit, tiene la
facultad de “Aprobar y vigilar la ejecucion de las politicas, proyectos y/o programas,
manuales, lineamientos e instrumentos internos, asi como programas de trabajo del
IMPLAN”.

En esa tesitura se pretende Adicionar administrativamente al articulo 53 la fraccion VIl y
adicionar los articulos 59 Bis, con sus respectivas fracciones, con fundamento a lo
establecido en los articulo 18 y 19 con todos sus parrafos de la ley de Archivo del Estado de
Nayarit, publicada el 19 de enero de 2022.

Bajo ese orden de ideas, se hace necesario adicionar al articulo 53 la fraccion VIl y
adicionar los articulos 59 bis, con sus respectivas fracciones al Reglamento Interior del
Instituto Municipal de Planeacién de Xalisco, Nayarit, a fin de actualizar la estructura
organica del mismo, asi como actualizar la denominacién de la previamente nombrada
Coordinacion de Archivo dependiente de la Direccion General por generar atribuciones
tanto operativas como administrativas, buscando que esta unidad represente el apoyo a la
Direccion General del Instituto Municipal de Planeacion de Xalisco, Nayarit.

En merito a lo anterior, tenemos a bien emitir el siguiente:

ACUERDO ADMINISTRATIVO POR EL QUE SE ADICIONA AL ARTICULO 53 LA
FRACCION VIII Y SE ADICIONAN LOS ARTICULO 59 Bis, CON SUS RESPECTIVAS
FRACCIONES AL REGLAMENTO INTERIOR DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE
PLANEACION DE XALISCO, NAYARIT.

Articulo 53. ...

I. alaVll
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VIIl.- Coordinaciéon de Archivos.

VIIl.1.- Area de Correspondencia

VIII.2.- Archivo de Tramite

VIII.3.- Archivo de Concentracion

VIII.4.- Archivo Histoérico

Articulo 59 Bis. - Corresponde a la Coordinacién de Archivos:

VI.

VII.

VIII.

Promover y vigilar el cumplimiento de las disposiciones en materia de gestion
documental y administracion de archivos al interior del Instituto, de acuerdo a la Ley
General de Archivos, la Ley de Archivos del Estado de Nayarit y sus disposiciones
reglamentarias, asi como de coordinar el funcionamiento de sus areas operativas;

Propiciar la integracion y formalizacion del grupo interdisciplinario de Archivos
convocar a las reuniones de trabajo, fungir como moderador de las mismas y llevar el
registro y seguimiento de los acuerdos y compromisos establecidos, conservando las
constancias respectivas;

Elaborar, con la colaboracion de los responsables de Areas de Correspondencia, y
Archivos Tramite, los instrumentos de control archivistico previstos en la Ley General
de Archivos, la Ley de Archivos del Estado de Nayarit y sus disposiciones
reglamentarias, asi como la normativa que derive de ellos;

Elaborar criterios especificos y recomendaciones en materia de organizacion y
conservacion de archivos, de acuerdo al sistema de operacion, las actividades y el
trabajo y de conformidad al tipo de documentos que se producen al interior del
Instituto;

Elaborar y someter a consideracion de la persona titular del Instituto o a quien éste
designe, el Programa Anual de Archivos;

Coordinar los procesos de valoracién y disposicién documental que realicen las Areas
Operativas;

Coordinar las actividades destinadas a la modernizacién y automatizacion de los
procesos archivisticos y a la gestion de documentos electronicos de las Areas
Operativas;

Brindar asesoria técnica para la operacion de los archivos a los titulares de las demas
Unidades Administrativas del Instituto;

Someter a consideracion de la persona titular del Instituto los programas de
capacitacién en gestion documental y administracion de archivos;
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X. Coordinar, con las demas Unidades Administrativas del Instituto, las politicas de
acceso Yy la conservacion de los archivos;

Xl.  Coordinar la operacion de los archivos de tramite, concentracion e historico;

XIl.  Autorizar la transferencia de los archivos cuando una Unidad Administrativa del
Instituto sea sometida a procesos de fusidn, escision, extincion o cambio de
adscripcion; o cualquier modificacion de conformidad con las disposiciones legales
aplicables, y

XIll. Las demas que le confieran la Ley General de Archivos, la Ley de Archivos del Estado
de Nayarit, las disposiciones legales aplicables y las que le encomiende de manera
expresa su superior jerarquico.

Area de Correspondencia: Corresponde al area de correspondencia las siguientes
atribuciones:

l. Recepcionar, registrar, dar seguimiento y despachar la documentacion recibida y
generada ante y por el Instituto para la integracion de los expedientes de sus archivos
de tramite;

I. Establecer los canales de comunicacion idoneos con las demas Unidades
Administrativas del Instituto, para que la recepcion de los documentos de archivo se
lleve a cabo bajo los principios de conservacién, procedencia, integridad,
disponibilidad y accesibilidad;

Il. Coadyuvar con los responsables de Archivos de Tramite y del Archivo de
correspondencia, en la integracion de la propuesta del Programa Anual de Archivos;

IV. Disefiar elementos para la modernizacién y automatizaciéon en las actividades
inherentes a la correspondencia de los documentos de archivos;

V. Plantear a los responsables de Archivos de Tramite, el establecimiento de medios en
formato electrénico para la agilizacion del procedimiento de recepcion, registro,
seguimiento y despacho de los documentos de archivo;

VI. Brindar asesoria a los titulares de las demas Unidades Administrativas del Instituto
con relacion a la operacion de los archivos en el area de correspondencia, y

VIl. Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables y las que le
encomiende de manera expresa Su Superior jerarquico.

Responsable de Archivo de Tramite: Corresponde al responsable de archivo de tramite
las siguientes atribuciones:

l. Integrar y organizar los expedientes que cada Unidad Administrativa produzca, use y
reciba, asi como resguardarlos hasta su transferencia primaria o baja documental;
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VI.

VII.

Asegurar la localizacion y consulta de los expedientes mediante la elaboracion de los
inventarios documentales;

Resguardar los archivos y la informacién que haya sido clasificada de acuerdo con la
normativa aplicable en materia de transparencia y acceso a la informacién publica, en
tanto conserve tal caracter;

Colaborar con la Coordinaciéon de Archivos en la elaboracion de los instrumentos de
control archivistico previstos en la Ley General de Archivos, la Ley de Archivos del
Estado de Nayarit y demas disposiciones aplicables;

Trabajar con base en la normatividad, criterios especificos y recomendaciones
dictados por la Coordinacion de Archivos;

Realizar las transferencias primarias al Archivo de correspondencia, y
Las demas que establezca la Ley General de Archivos, la Ley de Archivos del Estado

de Nayarit, el Reglamento de la Ley de Archivos, las disposiciones juridicas aplicables
y las que le encomiende de manera expresa su superior inmediato.

Archivo de Concentracion: Corresponde al archivo de concentracion las siguientes
atribuciones:

VI.

VII.

VIII.

Asegurar y describir los documentos bajo su resguardo, asi como la consulta, en su
caso, de los minutarios y expedientes;

Recibir las transferencias primarias y brindar servicios de préstamo y consulta a las
demas Unidades Administrativas del del Instituto de la documentacion que resguarda;

Conservar los expedientes hasta cumplir su vigencia documental de acuerdo con lo
establecido en el catalogo de disposicion documental;

Colaborar con la Coordinacion de Archivos en la elaboracién de los instrumentos de
control archivistico previstos en la Ley General de Archivos, la Ley de Archivos del
Estado de Nayarit y en sus disposiciones reglamentarias;

Participar con la Coordinacién de Archivos en la elaboracion de los criterios de
valoracion documental y disposicion documental;

Promover la baja documental de los expedientes que integran las series
documentales que hayan cumplido su vigencia documental y, en su caso, plazos de
conservacion y que no posean valores historicos, conforme a las disposiciones
juridicas aplicables;

Identificar los expedientes que integran las series documentales que hayan cumplido
su vigencia documental y que cuenten con valores histéricos;

Integrar a sus respectivos expedientes, el registro de los procesos de disposicion
documental, incluyendo dictAmenes, actas e inventarios;
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IX. Publicar, al final de cada afo, los dictimenes y actas de baja documental y
transferencia secundaria, en los términos que establezcan las disposiciones en la
materia y conservarlos en el archivo de concentracion por un periodo minimo de siete
afos a partir de la fecha de su elaboracion;

X. Realizar la transferencia secundaria de las series documentales que hayan cumplido
su vigencia documental y posean valores evidénciales, testimoniales e informativos
al Archivo Histdrico del Instituto e informar al Archivo General del Estado de Nayarit.

Xl.  Las demas que establezca la Ley General de Archivos, la Ley de Archivos del Estado
de Nayarit, las disposiciones juridicas aplicables y las que le encomiende de manera
expresa su superior inmediato.

Archivo Histérico: Al frente del Archivo Historico habra una persona titular, que tendré las
siguientes atribuciones:

l. Recibir las transferencias secundarias y organizar y conservar los expedientes bajo
su resguardo;

I. Brindar servicios de préstamo y consulta al publico, asi como difundir el patrimonio
documental;

Il. Establecer los procedimientos de consulta de los acervos que resguarda;

V. Colaborar con la Coordinacion de Archivos en la elaboracion de los instrumentos de
control archivistico, asi como en la demas normativa aplicable;

V. Implementar politicas y estrategias de preservacion que permitan conservar los
documentos historicos y aplicar los mecanismos y las herramientas que proporcionan
las tecnoldgicas de informacién para mantenerlos a disposicién de los usuarios;

VI. Las que establezcan en el respectivo ambito de sus competencias el Consejo Local
de Archivos y el Archivo General del Estado de Nayarit, y las demas que le confieran
la Coordinacién de Archivos y las disposiciones legales aplicables.

TRANSITORIOS

PRIMERO. EI presente Acuerdo Administrativo entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacién en el Periédico Oficial, Organo de Gobierno del Estado de Nayarit.

Dado en las instalaciones de la sala de Cabildo del H.XLII Ayuntamiento de Xalisco en la
ciudad de Xalisco, Nayarit; en la primera sesion Ordinaria celebrada el dia 08 de marzo del
afio de dos mil veinticuatro, a las 18:00 horas.
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ATENTAMENTE: C. HERIBERTO CASTANEDA ULLOA, PRESIDENTE MUNICIPAL.-
Rubrica.- LIC. PATRICIA YARED GOMEZ GAMEROS, SINDICO MUNICIPAL.- Rubrica.-
REGIDORES MUNICIPALES: C. MARIA DEL SOCORRO CERVANTES GARCIA.- C.
JUAN STEVEN MICHAEL CASILLAS HERNANDEZ.- Rubrica.- C. LUZ SANCHEZ
MENDEZ.- Rubrica.- C. RUSLAN MAYORGA SUAREZ.- Rabrica.- C. BLANCA LUCIA
HERNANDEZ CASILLAS.- Rabrica.- C. LEOPOLDO ISIORDIA AZPEITIA.- Rdbrica.-
C. VERONICA DEL ROSARIO BARRON FLORES.- Rdbrica.- C. HILDA ANALI
HERMOSILLO MATIARENA.- Rubrica.- C. ISIDRA RUIZ CEJA.- Rubrica.- C. BLANCA
ESTELA ALVAREZ LOPEZ.- Rabrica.- DR. REYNALDO BRIONES ANDRADE,
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, CERTIFICA Y DA FE.- Rubrica.



